Reisekostenrechnung

Eingang:

Name, Vorname:

E-Mail Adresse:

Dienststelle:

Telefon:
Wohnung und Dienststelle:
km

Entfernung (Stral3enkilometer) zw.

Vollstandige Privatanschrift (Str., Hausnr. , PLZ, Ort):

Bankverbindung

BIC:
IBAN:
bei (Bank/Sparkasse):

Waéhrend der Dienstreise bestand Anspruch auf
Trennungsentschadigung:

jad nein []
Ich besitze einfe  [] Monatsticket [] Jobticket
Bahncard [J25 50 [ 100

Nutzung Privat-PKW

erforderlich.

Bei Fahrten mit dem Privat-PKW die nach dem 01.01.2022 stattgefunden haben ist gemal LRKG NRW keine Begriindung

eintragen!

Kosten-Aufstellung (88 5, 6, 8, 9 LRKG) auf Blatt 2: Nur tatséchliche und lhnen persdnlich entstandene Aufwendungen

Bezeichnung Dienstgut:

Begriindungen (z.B. Taxi-/Hotelkosten) / Erlauterungen (z.B. Fahrroute bei erhdhten km-Angaben), Namen Mitfahrer bzw.

Bitte fiillen Sie den Antrag vollstandig aus und fiigen die
Genehmigung/en bzw. die Abordnungsverfiigung/en bei.

Die Originalbelege sind beizufiigen.

Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben.
Die eingesetzten Auslagen sind mir wirklich entstanden.

Datum Unterschrift

Hinweise bitte unbedingt beachten:

¢ Reisekostenantrage kdnnen nur im Original (nicht als Fax oder E-Mail) anerkannt werden.

o Reisekosten sind innerhalb einer Ausschlussfrist von 6 Monaten Eingang beim Priifungsamt zu beantragen.
Die Frist beginnt mit dem Tag nach der Beendigung der Dienstreise.

e Fahrkarten sowie Belege u. Erlduterungen bzgl. entstandener Nebenkosten und/oder Ubernachtungskosten

sind der Reisekostenrechnung grundsétzlich im Original beizufiigen.

Rechnerisch richtig

Euro

(Unterschrift)




Anlage 1 zur Reisekostenrechnung

Grau hinterlegte und fett umrandete Felder werden von der Reisekostenstelle ausgefullt.

*W = Wohnort *D = Dienstort **F = Frihstiick **M = Mittagessen **A = Abendessen  **U = Ubernachtung
Nr. |Reiseantritt |ab Ruckkehr an Geschéftsort/e mit Adresse |Fortbil- |unentgeltliche |[Behor- |Tage- |Km mit Privat-PKW Auslagen |Km der
Dauer und Art des dung Verpfl./Ubern.** |denkan- |geld |gefahren (GPNV, [Mitnah-
Dienstgeschaftes tine (Hin- und Ruckf.) Hotelko- |me (Mit-
§7 @73 sten, fahrer,
LRKG) Parken |Dienst-
etc.) Gut***)
Datum / Uhrzeit |W* D* [Datum / Uhrzeit |(W* D* ja F M A U ja Euro Km Euro Euro km
o o o o O [ I I R I R I O
o o o o O [ I I R I R I O
o o o o O [ I I R I R I O
o o o o O [ I I R I R I O
o o o o O [ I I R I R I O

Summe
Summe Tagegeld/Ubernachtungspauschale Euro
Summe Wegstreckenentschadigung Euro
Summe Auslagen Euro
Mitnahmeentschéadigung fur km zu Euro Summe Euro
Auszahlungsbetrag Euro




Hinweise zu Reisekosten und Prufungsverqgutungen

Reisekostenantrage

11

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

Beantragen Sie bitte Ihre Reisekosten gem. VV zu 8§ 3 Abs. 6.1 LRKG nur unter
Verwendung der aktuell giltigen Formulare (siehe: www.pruefungsamt.nrw.de).
Beachten Sie bitte generell den Haushaltsgrundsatz der Sparsamkeit und wahlen Sie
immer die kostengunstigste Reisemdoglichkeit (8 3 Abs. 1 LRKG).

Ihre Antrdge werden hier nur anerkannt, wenn sie im Original, mit Originalunterschrift
versehen und vollstandig lesbar ausgefillt eingereicht werden.

Fur den Fall der Nutzung des privaten Pkw geben Sie bitte stets in Ihren
Reisekostenantragen die Anzahl der gefahrenen Kilometer, den Ort und die Schule
sowie den Namen des Priflings an.

Ob eine Erstattung der Fahrtstrecke ab Dienststatte oder ab Wohnung erfolgt, richtet
sich nach den Aspekten der Wirtschaftlichkeit, Sparsamkeit und Flrsorge. Liegt die
Wohnung ndher am Dienstgeschéft, so ist diese Entfernung anzugeben. Anderenfalls
gilt als Erstattungsgrundlage die Entfernung zwischen Ihrer Dienststelle und dem Ort
Ihres Dienstgeschaftes (8 4 Abs. 2 LRKG).

Vermerken Sie bitte bei der Beantragung von ,Mitnahmeentschadigung® auf lhrem
Reisekostenantrag den oder die Namen des oder der Mitgenommenen (8 6 Abs. 4
LRKG)

Beachten Sie bitte, dass Ihnen Tagegeld nur dann gewahrt werden kann, wenn Sie in
Ihrem Reisekostenantrag einen entsprechenden Eintrag zum Beginn und zum Ende der
Dienstreise vorgenommen haben (8§ 7 LRKG).

Beachten Sie bitte bei Anspriichen auf Erstattung von Reisekosten die Ausschlussfrist
von 6 Monaten (Eingang beim Prifungsamt). Die Frist beginnt mit dem Tage nach der
Beendigung der Dienstreise bzw. des Dienstganges (8§ 3 Abs. 6 LRKG).

Fahrkarten, Belege iiber Neben- und Ubernachtungskosten etc. legen Sie bitte Ihrem
Reisekostenantrag grundsatzlich im Original bei. Auch bei privater Ubernachtung
reichen Sie bitte fiir die Ubernachtungspauschale eine Bestatigung ein. Bei Antragen
auf Erstattung von Neben- und Ubernachtungskosten geben Sie bitte immer eine
Begrindung an (VV zu § 3 Abs. 7 LRKG).

Ubernachtungen im Zusammenhang mit Prifungstatigkeiten bei Staatspriifungen gelten
als notwendig, wenn Sie die Dienstreise vor 6.00 Uhr beginnen oder nach 22.00 Uhr
beenden wirden. Ubernachtungskosten werden in einer Hohe von 80,- Euro ohne
Unterscheidung nach Klein- oder Gro3stadten als angemessen erachtet (VV zu § 8
LRKG)

Priafungsvergitungen

2.1

2.2

Die Prufungsvergitungen werden einmal jahrlich ausgezahlt. Der Abrechnungszeitraum
Ist immer vom 01.05. bis zum 30.04. des Folgejahres. Nach diesem Termin werden die
Vergutungen ohne Antrag automatisch berechnet und nach Zuweisung der
Haushaltsmittel angewiesen. Die Auszahlung der Prifungsvergutungen erfolgt somit in
der Regel jahrlich zwischen Juni und Oktober.

Die Hohe der Vergutungen entnehmen Sie bitte einer entsprechenden Tabelle auf der
Internetseite des Landesprifungsamtes unter www.pruefungsamt.nrw.de .

Stand: 18.01.2022

Landesprufungsamt


http://www.pruefungsamt.nrw.de/
http://www.pruefungsamt.nrw.de/
http://www.pruefungsamt.nrw.de/
http://www.pruefungsamt.nrw.de/
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